INFORME PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO
2025

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

H. AYUNTAMIENTO DE MIXQUIAHUALA DE
JUAREZ, HIDALGO.
2024-2027

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
LIC. RAMON BARRERA BRUNO

ENCARGADO DEL AREA COORDNADORA DE ARCHIVO
LIC. CRISTIAN IVAN MERA SOTO




I- GOBIERNG MUNICIPAL 2024-2027 .ﬁREA COORDINADORA
MIXGUIARUALA DE ARCHIVO MUNICIPAL

JUNTOS LOGRAMOS LA TRAHNSFORMACIGN /i

1. PRESENTACION.

En cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo y demas disposiciones
normativas aplicables en materia archivistica, el Archivo Municipal de Mixquiahuala de Juarez presenta el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)2025, como instrumento de evaluacion, sequimiento y mejora continua de las acciones emprendidas durante
el ejercicio.

El presente informe refleja el trabajo realizado para fortalecer la organizacion, conservacion, administracion y control documental de los
archivos de tramite, concentracion e historico de las areas administrativas del Ayuntamiento, consolidando una gestion documental
eficiente, transparente y alineada al marco legal vigente.

2. OBIJETIVOS.

OBJETIVO GENERAL.

Evaluar y dar cuenta de las acciones realizadas durante el ejercicio 2025 en materia archivistica, derivadas del PADA, orientadas al
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento de Mixquiahuala de Juarez.

OBJETIVO ESPECIFICOS.

e Supervisar la correcta aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivistica en las areas generadoras de documentacion.
e Darseguimiento a la organizacion de los archivos de tramite y concentracion.

e Verificar el cumplimiento de los procesos de transferencia primaria.

e Impulsar la capacitacion y asesoria archivisticas al personal de las areas administrativas.

e Fortalecer las condiciones de la normatividad en materia de archivos por parte de las unidades administrativas.

e Evaluar el cumplimiento de la normatividad en materia de archivos por parte de las unidades administrativas.

e Promover la cultura archivistica dentro del Ayuntamiento.
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3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROPUESTO.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO. DESCRIPCION DE CRONOGRAMA

LA ACTIVIDAD ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OoCT NOvV

Elaboracion y
publicacion del Plan
Anual de Desarrollo

Archivistico 2025

2.1.1 Publicacion del
Informe  Anual del
Programa Anual de
Desarrollo

Archivistico 2024

3.1.1 Elaboracion de
material didactico e
informativo para
realizar asesoria en

materia archivistica.

3.1.2 Organizacion de
archivo de

concentracion.
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4.1.1 Oficios  para la
optimizacion de
espacios con

anaqueles, extintores

4.1.2 Girar  oficios  de
fumigacion para la
correcta conservacion

de documentos

4.2.1 Elaboracion de

bitacoras y reportes
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De acuerdo a las actividades planeadas solo se pudo dar cumplimiento con la Instalacidon del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario.

4. RESULTADOS Y EVIDENCIAS

e Brindar asesorias a cada una de las areas en materia archivistica.

e Sebrindo asesorias en su totalidad a las Areas, cumpliendo con mas de un 80%.
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e Elaboraciony publicacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 y del Informe 2024
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e (Clasificacion y acomodo de cajas por area.

El cumplimiento de esta actividad quedo en un 80% de avance por el peso y acomodo de las cajas no se pudo seguir en dicho trabajo.
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e Identificar que documentacion puede generar baja documental de acuerdo al tiempo de conservacion.
e Eltrabajo se quedo en un 50% de avance debido a la falta de equipo y escaleras que no cumplen con la altura requerida para este
archivo, ya que era compllcado y riesgoso mover cada una de Ias cajas que se encuentran apiladas.

e Actade Instalacidn del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario
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El resto de las actividades no se pudieron llevar a cabo debido a que no se contaba con un Organigrama Institucional validado, asi como
del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario, por lo que se procedié a realizar las siguientes actividades:

e De acuerdo a un inventario existente se fue cotejando que las cajas registradas, se encontraran dentro del inmueble que ocupa el
Archivo Municipal.
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e Setomaron cursos virtuales y presenciales para ir ampliando conocimientos.

idsigo (Presentando y snotando)

ARCHIVO
GENERAL DEL
ESTADO

Sistems Estatal de Archive o8

Y demas actividades administrativas presentadas a lo largo del afo.

5. RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER EN EL PROXIMO ANO DE EJERCICIO.

Derivado del analisis de resultados del ejercicio 2025, se identifican las siguientes prioridades para el siguiente periodo:

e Concluir la organizacion total del archivo de concentracion.

e Fortalecer laintegracion del archivo histdérico municipal.

e Mayor capacitacion a responsables de archivo de tramite.

e Implementacion mas estricta de transferencias primarias en tiempos establecidos.

e Mejoramiento de espacios fisicos destinados al resguardo documental.

e Actualizacion y homologacion de los Cuadros Generales de Clasificacion Archivistica en todas las areas.
e Seguimiento puntual al uso de formatos de inventarios normalizados.
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CONSIDERACIONES GENERALES.

e Durante el ejercicio 2025 se logré un avance significativo en la consolidacion de la gestion documental del Ayuntamiento, sin
embargo, se identifico la necesidad de reforzar la cultura archivistica en algunas areas administrativas, asi como mejorar las
condiciones fisicas y técnicas para el resguardo documental.

e Esfundamental dar continuidad a las acciones emprendidas fortaleciendo la coordinacion entre el Area Coordinadora de Archivosy
las unidades administrativas, garantizando asi el cumplimiento de la normatividad vigente y asegurando la conservacion del
patrimonio documental del municipio.

e El Archivo Municipal reafirma su compromiso de seguir impulsando acciones que fortalezcan la transparencia, la rendicion de
cuentas y la preservacion de la memoria institucional de Mixquiahuala de Juarez, Hidalgo.
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AUTORIZO ELABORO

PROF. MIGUEL ANGEL PENA LIC. RAMON BARRERA BRUNO | LIC. CRISTIAN IVAN MERA SOTO

FLORES SECRETARIO GENERAL ENCARGADO DEL ARCHIVO
PRESIDENTE MUNICIPAL MUNICIPALY TITULAR DEL AREA MUNICIPALY ENCARGADO DEL
CONSTITUCIONAL DE COORDINADORA DE ARCHIVO. AREA COORDINADORA DE
MIXQUIAHUALA DE JUAREZ, ARCHIVO.
HIDALGO.
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